    
Российская Федерация                            
АДМИНИСТРАЦИЯ  БРЯНСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от                      №  
          с. Глинищево

Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной
услуги «Установление публичного сервитута в
отношении земельных участков,   расположенных
 на территории Брянского муниципального
 района Брянской области»

  В целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.06.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным Кодексом РФ, Уставом Брянского муниципального района Брянской области, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

	1.  Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в отношении земельных участков,   расположенных  на территории Брянского муниципального  района Брянской области».
2. Настоящее Постановление вступает в силу с момента его опубликования на официальном сайте администрации Брянского района и в газете «Деснянская правда».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации И.Н. Михальченко.


Глава администрации 
Брянского района                                           			 	    	      А.А. Пронин












Первый заместитель главы 
администрации			 					И.Н. Михальченко

Заместитель главы администрации                                           	В.Г. Чернов

Председатель КУМИ
Брянского  района		                                                    	 	Т.В. Голубова

Начальник отдела архитектуры		                                     	И.А. Ермаков

Начальник отдела юридической 
и кадровой работы                                                                        	Е.А. Атрошенко






























Н.П. Михалина
94-12-60




   								Утверждён
								постановлением администрации
								Брянского района
 								от               № 
                                                                  	
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Установление публичного сервитута в отношении земельных участков, расположенных на территории Брянского муниципального района Брянской области»

1. Общие положения 

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в отношении земельных участков,   расположенных на территории Брянского муниципального района Брянской области» (далее - Регламент), устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по установлению публичного сервитута (далее - муниципальная услуга)  и стандарт предоставления муниципальной услуги в случаях, предусмотренных   ст.39.37 Земельного кодекса Российской Федерации.
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются  заявители, имеющие право на получение муниципальной услуги в соответствии   со статьей 39.40. Земельного кодекса РФ (далее - заявитель).
1.3. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются администрацией Брянского района Брянской области.
Исполнителем муниципальной услуги является Комитет по управлению муниципальным имуществом Брянского района (далее - КУМИ).
1.3.1. Местонахождение администрации Брянского района и КУМИ Брянского района: 241525, Брянская область, Брянский район, с. Глинищево, ул. П.М. Яшенина, д.9
1.3.2. Режим работы администрации Брянского района и КУМИ Брянского района: 
понедельник	8.30 - 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00) 
вторник 	8.30 - 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)
среда 		8.30 - 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)
четверг 		8.30 - 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)
пятница 	09.00 - 16.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)
суббота 		выходной день
воскресенье 	выходной день
	Информация о месте нахождения, графике работы администрации Брянского района и КУМИ Брянского района, размещается на официальном сайте Администрации Брянского района, а также предоставляется по телефонам, почте, электронной почте.
1.3.3. Телефон администрации Брянского района: 8 (4832) 94-10-90; КУМИ Брянского района:     8 (4832) 94-12-60
1.3.4. Официальный сайт администрации Брянского района в сети Интернет: https://adminbr.ru.
Адрес электронной почты КУМИ Брянского района: kymi@adminbr.ru.
1.3.5. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги. 
1.4. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.
1.4.1. Ходатайство  о предоставлении муниципальной услуги представляется заявителями  в администрацию Брянского района посредством личного (либо по почте, в том числе электронной почте) обращения заявителя или его представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги  размещена на официальном сайте администрации Брянского района в сети интернет: https://adminbr.ru, а также на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом.   
Информация (консультации, справки) о предоставлении муниципальной услуги предоставляются ответственными исполнителями КУМИ Брянского района.
Индивидуальное консультирование производится в устной и письменной форме.
При ответах на телефонные звонки ответственные исполнители КУМИ Брянского района подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Рекомендуемое время для консультации по телефону - 10 минут.
При невозможности ответственного исполнителя, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому ответственному исполнителю или должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить информацию.
Во время разговора ответственный исполнитель должен произносить слова четко, не допускать разговоров с окружающими людьми. Не допускается прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.
Одновременное консультирование по телефону и прием документов не допускается.
При информировании о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются следующие сведения:
- о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- о требованиях к документам, прилагаемым к заявлению;
- о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
- о сроках предоставления муниципальной услуги.
	Индивидуальное письменное консультирование осуществляется при письменном обращении заинтересованного лица в администрацию Брянского района, КУМИ Брянского района. Письменный ответ подписывается заместителем главы администрации, председателем комитета и содержит фамилию, инициалы и телефон исполнителя. Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом, в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за консультацией или способа доставки, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.
	С момента приема обращения заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги по телефону, либо посредством электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги.
	Установление публичного сервитута в отношении земельных участков, расположенных на территории Брянского муниципального района Брянской области 
	2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
муниципальная услуга предоставляется администрацией Брянского района Брянской области в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом Брянского района.
 2.3. 	Результатом предоставления муниципальной услуги является  выдача  решения об установлении публичного сервитута  в отношении земельного участка, расположенного на территории Брянского муниципального района Брянской области (далее - решение об установлении публичного сервитута).
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.11 раздела 2 Регламента, заявителю в течение 5 рабочих дней направляется  письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
	20  дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях, предусмотренных подпунктом 3 статьи 39.37 Земельного кодекса.
	45 дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях, предусмотренных подпунктами 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса.
	2.5. В случае если ходатайство об установлении публичного сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, подано одновременно с ходатайством об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, решение об установлении публичного сервитута или решение об отказе в установлении публичного сервитута принимается одновременно с принятием решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. В целях получения муниципальной услуги заявитель самостоятельно представляет следующие документы:
ходатайство, предусмотренное приложением N 1 к настоящему Регламенту и соответствующее требованиям к форме ходатайства, содержанию обоснования необходимости установления публичного сервитута, утвержденным Приказом Минэкономразвития РФ от 10.10.2018 N 542 "Об утверждении требований к форме ходатайства об установлении публичного сервитута, содержанию обоснования необходимости установления публичного сервитута", к которому прилагаются следующие документы:
1) подготовленные в форме электронного документа сведения о границах публичного сервитута, включающие графическое описание местоположения границ публичного сервитута и перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости;
2) соглашение, заключенное в письменной форме между заявителем и собственником линейного объекта или иного сооружения, расположенных на земельном участке и (или) землях, в отношении которых подано ходатайство, об условиях реконструкции, в том числе переноса или сноса указанных линейного объекта, сооружения, в случае если осуществление публичного сервитута повлечет необходимость реконструкции или сноса указанных линейного объекта, сооружения;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если с ходатайством обращается представитель заявителя;
4) копии документов, подтверждающих право на инженерное сооружение, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции или эксплуатации указанного сооружения, при условии, что такое право не зарегистрировано.
2.6.2. Заявитель, получающий услугу по установлению публичного сервитута, вправе представить:
- копию свидетельства о государственной регистрации организации или выписку из Единого государственного реестра юридических лиц;
- выписку из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельных участков, которые планируется обременить публичным сервитутом, и их правообладателей;
- выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах на инженерное сооружение.
2.6.3. Рассмотрение ходатайств и заявлений осуществляется в порядке их поступления.
2.6.4. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, запрашиваются с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия:
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
- выписка из единого государственный реестра индивидуальных предпринимателей запрашивается  в управлении Федеральной налоговой службы РФ;
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц запрашивается в  управлении Федеральной налоговой службы РФ.
2.6.5  Ходатайство об установлении публичного сервитута и прилагаемые к нему документы могут быть поданы по выбору заявителя лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронного документа   с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
[bookmark: P157]2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов на предоставление государственной услуги:
- администрация Брянского района не уполномочена на установление публичного сервитута для целей, указанных в ходатайстве;
[bookmark: P164]2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги:
[bookmark: P166]1) в ходатайстве отсутствуют сведения, предусмотренные статьей 39.41 Земельного кодекса РФ, или содержащееся в ходатайстве об установлении публичного сервитута обоснование необходимости установления публичного сервитута не соответствует требованиям, установленным в соответствии с пунктами 2 и 3 статьи 39.41 Земельного кодекса РФ;
2) не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмотренные статьями 23 и 39.39 Земельного кодекса РФ;
3) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, запрещено в соответствии с требованиями федеральных законов, технических регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на определенных землях, территориях, в определенных зонах, в границах которых предлагается установить публичный сервитут;
4) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения прав на землю повлекут невозможность использования или существенное затруднение в использовании земельного участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным использованием в течение более чем трех месяцев в отношении земельных участков, предназначенных для жилищного строительства (в том числе индивидуального жилищного строительства), ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, или одного года в отношении иных земельных участков. Положения настоящего подпункта не применяются в отношении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам;
5) осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатайство об установлении публичного сервитута, повлечет необходимость реконструкции (переноса), сноса линейного объекта или иного сооружения, размещенных на земельном участке и (или) землях, указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной форме между заявителем и собственником данных линейного объекта, сооружения об условиях таких реконструкции (переноса), сноса;
6) границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной документацией по планировке территории зоне размещения инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей в случае подачи ходатайства об установлении публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктами 1, 4 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ;
7) установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, препятствует размещению иных объектов, предусмотренных утвержденным проектом планировки территории.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10.  От заявителя не вправе требовать:
	а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, указанными в п. 2.6 Регламента;
	б) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения  муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг;
	в) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010     № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе.
	г) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе администрации Брянского района в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
	- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
	- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	- а также иных случаев, предусмотренных законодательством.
2.11. Основания для возврата документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
	- отсутствуют полномочия на установление публичного сервитута в отношении земельного участка для целей, указанных в ходатайстве;
	- заявитель не является лицом, предусмотренным статьей 39.40 Земельного кодекса;
	- подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, не предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса;
	- к ходатайству об установлении публичного сервитута не приложены документы, предусмотренные пунктом 5 ст. 39.41  Земельного кодекса;
	- ходатайство об установлении публичного сервитута и приложенные к нему документы не соответствуют требованиям, установленным в соответствии с пунктом 4 ст.39.41  Земельного кодекса.
	Возврат ходатайства об установлении публичного сервитута и прилагаемых к нему документов осуществляется в течение 5 рабочих дней со дня его поступления с указанием причин возврата.
2.12. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления  муниципальной услуги составляет 15 минут.
Срок регистрации запроса заявителя на предоставление муниципальной услуги -  один рабочий день с момента поступления заявления.
2.14.Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами по предоставлению муниципальных услуг, оборудуются:
- информационными стендами с образцами заполнения ходатайства об установлении публичного сервитута и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- стульями и столами для возможности оформления документов, канцелярскими принадлежностями и пр.;
места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов;
созданы условия для обслуживания инвалидов: помещения оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок, столы для инвалидов размещены с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок, на территории, прилегающей к месторасположению администрации Брянского района (КУМИ Брянского района), имеются места для парковки, в том числе для транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками);
- кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера окна (кабинета);
- фамилии, имени, отчества специалиста, участвующего в выдаче уведомления об окончании строительства;
- графика приема заявителей.
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:
Показателями качества муниципальной услуги являются:
- удовлетворенность сроками предоставления услуги;
- удовлетворенность условиями ожидания приема;
- удовлетворенность порядком информирования о предоставлении услуги;
- удовлетворенность вниманием должностных лиц.

	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения.

	Основанием для начала административной процедуры является поступление ходатайства в Администрацию Брянского района. Специалист администрации, ответственный за регистрацию входящих документов, принимает ходатайство в письменном виде лично или полученное по почте, а также в электронной форме, регистрирует его в Журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации в день поступления и передает заявление и пакет документов главе Администрации. Глава Администрации в течение 1 (одного) рабочего дня с даты поступления к нему отписывает указанное заявление с приложенными документами для рассмотрения председателю КУМИ Брянского района. Председатель КУМИ в течение 1 рабочего дня направляет ходатайство для рассмотрения и исполнения специалисту КУМИ Брянского района, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
- прием  от заявителя ходатайства об установлении публичного сервитута;
- выявление правообладателей земельных участков в целях установления публичного сервитута;
- принятие решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.1.  Прием  от заявителей ходатайства об установлении публичного сервитута.
Основанием для начала административной процедуры является поступление письменного ходатайства об установлении публичного сервитута по почте (в том числе электронной почте) либо посредством личного обращения заявителя или его представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Ходатайство об установлении публичного сервитута принимается от заявителей либо их представителей на бланке по форме согласно приложению 1 к Регламенту.  Ходатайство об установлении публичного сервитута регистрируется специалистом,  ответственным за прием и регистрацию документов.
При регистрации ходатайства об установлении публичного сервитута проверяется наличие, состав исходных данных, представляемых заявителем, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Датой обращения и представления документов является день получения документов специалистом, осуществляющим прием граждан и представителей организаций.
В ходатайстве об установлении публичного сервитута указываются  сведения, предоставление которых  установлено статьей 39.41 Земельного кодекса РФ.
Ходатайство об установлении публичного сервитута заполняется ручным способом (чернилами или пастой синего или черного цвета) или машинописным способом. В случае если ходатайство заполнено машинописным способом, заявитель дополнительно в нижней части  уведомления разборчиво от руки (чернилами или пастой) указывает свои фамилию, имя и отчество (полностью).
Числа и сроки, имеющие принципиальное значение для понимания документа, должны быть обозначены хотя бы один раз словами.
Фамилия, имя и отчество, адрес места жительства (для физических лиц), наименование, юридический адрес (для юридических лиц) должны быть написаны полностью.
Ходатайство об установлении публичного сервитута представляется на русском языке.
Специалист, ответственный за прием документов:
-	устанавливает предмет обращения, при этом максимальный срок выполнения действия на каждого заявителя составляет 10 минут;
-	проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя     юридического лица действовать от имени юридического лица;
-	проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня (перечней) документов, представляемых на получение услуги;
-	проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
-	тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
-	фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
-	в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
-	документы не исполнены карандашом;
-	документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
-	при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем Регламенте, уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема уведомления, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;
-	формирует комплект документов (дело). 
Сформированный комплект документов (дело) направляется главе администрации Брянского района для рассмотрения и визирования.
На рассмотренное,  уведомление накладывается проект резолюции и направляется для исполнения в КУМИ Брянского района.
Результатом административной процедуры является передача обращения специалисту  КУМИ Брянского района. Максимальный срок выполнения действий в рамках данной административной процедуры - 1 календарный день.       
3.1.2. Выявление правообладателей земельных участков в целях установления публичного сервитута.
Основанием для начала административной процедуры является поступление ходатайства об установлении публичного сервитута и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги специалисту КУМИ Брянского района.
Ходатайства об установлении публичного сервитута рассматриваются в порядке их поступления.
Специалист КУМИ Брянского района со дня получения ходатайства об установлении публичного сервитута проводит проверку документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В случае выявления оснований для возврата ходатайства, предусмотренного пунктом 2.7 раздела 2 Регламента, специалист КУМИ Брянского района в течение пяти рабочих дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута возвращает его без рассмотрения с указанием причины возврата.
При отсутствии оснований для возврата документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист КУМИ Брянского района приступает к выполнению следующих административных действий:
- в срок не более семи рабочих дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута с помощью системы межведомственного электронного взаимодействия направляет запросы, предусмотренные подпунктом 2.6.3 пункта 2.6 раздела 2 Регламента,
- продолжительность процедуры выполнения межведомственного электронного взаимодействия составляет 5 рабочих дней со дня направления запроса. В течение 1 дня, следующего за днем получения запрашиваемых документов и (или) информации, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет полноту полученных документов и (или) информации.
В случае если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, указанных в подпунктах 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса,  обеспечивается выявление правообладателей земельных участков в порядке, предусмотренном пунктами  3 - 8 ст. 39.42 Земельного кодекса РФ.
В срок не более семи рабочих дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута специалист КУМИ Брянского района обеспечивает извещение правообладателей земельных участков путем:
- опубликования  информационного сообщения в средствах массовой информации; 
размещения сообщения о возможном установлении публичного сервитута на официальном сайте   администрации Брянского района.
- размещения сообщения о возможном установлении публичного сервитута на информационном щите в границах населенного пункта, на территории которого расположены земельные участки, в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, а в случае, если такие земельные участки расположены за пределами границ населенного пункта, - на информационном щите в границах соответствующего населенного пункта;
- размещения сообщения о возможном установлении публичного сервитута в общедоступных местах (на досках объявлений, размещенных во всех подъездах многоквартирного дома или в пределах земельного участка, на котором расположен многоквартирный дом) в случае, если публичный сервитут предлагается установить в отношении земельного участка, относящегося к общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме. 
Правообладатели земельных участков, в отношении которых испрашивается публичный сервитут, если их права не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости, в течение 30 дней со дня опубликования сообщения подают в администрацию Брянского района заявления об учете их прав (обременений прав) на земельные участки с приложением копий документов, подтверждающих эти права (обременения прав).
Заявление оформляется в свободной форме.
В заявлении указывается способ связи с правообладателями земельных участков, в том числе их почтовый адрес и (или) адрес электронной почты. Правообладатели земельных участков, подавшие такие заявления по истечении указанного срока, несут риски невозможности обеспечения их прав в связи с отсутствием информации о таких лицах и их правах на земельные участки. Такие лица имеют право требовать от обладателя публичного сервитута плату за публичный сервитут не более чем за три года, предшествующие дню направления ими заявления об учете их прав (обременений прав). Обладатель публичного сервитута в срок не более двух месяцев со дня поступления указанного заявления направляет правообладателю земельного участка проект соглашения об осуществлении публичного сервитута и вносит плату за публичный сервитут в соответствии со статьей 39.46 Земельного кодекса.
В случае если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктом 3 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ, выявление правообладателей земельных участков не проводится.
3.1.3. Принятие решения об установлении публичного сервитута.
Специалист КУМИ Брянского района со дня получения ходатайства об установлении публичного сервитута проводит проверку документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В случае выявления основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 раздела 2 Регламента, специалист КУМИ Брянского района подготавливает письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается или направляется заявителю по почте заказным письмом не позднее пяти рабочих дней со дня принятия такого решения.  В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист КУМИ Брянского района готовит проект постановления администрации Брянского района об установлении публичного сервитута.
Результатом выполнения административной процедуры является подготовка проекта постановления  об установлении публичного сервитута либо направление письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения действий в рамках данной административной процедуры:
-	45 календарных дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктами 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса;
-	20 календарных дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктом 3 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ.
3.1.4. Выдача заявителю  результата предоставления муниципальной услуги.
В течение пяти рабочих дней со дня принятия постановления администрации Брянского района об установлении публичного сервитута КУМИ Брянского района:
- размещает постановление администрации Брянского района на официальном сайте администрации Брянского района;
- обеспечивает опубликование информационного сообщения в  средствах массовой информации;
- направляет копию правообладателям земельных участков, в отношении которых принято решение об установлении публичного сервитута,  с уведомлением о вручении по почтовым адресам, указанным в выписке из Единого государственного реестра недвижимости и в заявлениях об учете прав (обременений прав) на земельные участки соответственно;
Если указанные правообладатели сообщили адрес для связи в виде электронной почты, им также отправляется копия постановления об установлении публичного сервитута в электронной форме. В случае если публичный сервитут установлен в отношении земельного участка, относящегося к общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме, копия решения об установлении публичного сервитута размещается также в общедоступных местах (на досках объявлений, размещенных во всех подъездах многоквартирного дома);
-	размещает сообщения об установлении публичного сервитута на информационном щите в границах населенного пункта, на территории которого расположены земельные участки, в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, а в случае, если такие земельные участки расположены за пределами границ населенного пункта, - на информационном щите в границах соответствующего населенного пункта;
-	размещает сообщения об установлении публичного сервитута в общедоступных местах (на досках объявлений, размещенных во всех подъездах многоквартирного дома или в пределах земельного участка, на котором расположен многоквартирный дом) в случае, если публичный сервитут предлагается установить в отношении земельного участка, относящегося к общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме.
Копию постановления администрации Брянского района об установлении публичного сервитута КУМИ Брянского района в течение 5 рабочих дней со дня его  принятия направляет в Управление  Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии.
Публичный сервитут считается установленным со дня внесения сведений о нем в Единый государственный реестр недвижимости.
Максимальный срок выполнения действий в рамках административной процедуры - 5 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.2. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и (или) ошибки, заявитель вправе обратиться в  администрацию Брянского района посредством почтовой связи  либо непосредственно при личном обращении с письмом о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением их сути и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
Регистрация письма о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок осуществляется в день его поступления.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запрос о предоставлении муниципальной услуги.

4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги возможно посредством личного обращения, путем телефонной связи и посредством электронной почты.
























	
















Приложение  №1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в отношении земельных участков, расположенных на территории Брянского муниципального района Брянской области»  

Форма
	
	Ходатайство об установлении публичного сервитута

	1
	
	
	

	
	
	(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сервитута)
	

	2
	Сведения о лице, представившем ходатайство об установлении публичного сервитута
(далее – заявитель):

	2.1
	Полное наименование
	

	2.2
	Сокращенное наименование
	

	2.3
	Организационно-правовая форма
	

	2.4
	Почтовый адрес (индекс, субъект Российской Федерации, населенный пункт, улица, дом)
	

	2.5
	Фактический адрес (индекс, субъект Российской Федерации, населенный пункт, улица, дом)
	

	2.6
	Адрес электронной почты
	

	2.7
	ОГРН
	

	2.8
	ИНН
	

	3
	Сведения о представителе заявителя:

	3.1
	Фамилия
	

	
	Имя
	

	
	Отчество (при наличии)
	

	3.2
	Адрес электронной почты
	

	3.3
	Телефон
	

	3.4
	Наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	

	4
	Прошу установить публичный сервитут в отношении земель и (или) земельного(ых) участка(ов) в целях (указываются цели, предусмотренные статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации или статьей 3.6 Федерального закона от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»):


	
	
	
	

	
	
	
	

	5
	Испрашиваемый срок публичного сервитута
	
	

	
	
	

	6
	Срок, в течение которого в соответствии с расчетом заявителя использование земельного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их разрешенным использованием будет в соответствии с подпунктом 4 пункта 1 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации невозможно или существенно затруднено (при


	
	возникновении таких обстоятельств)
	
	

	
	


	7
	Обоснование необходимости установления публичного сервитута
	
	

	
	
	

	8
	Сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель не является собственником указанного инженерного сооружения (в данном случае указываются сведения в объеме, предусмотренном пунктом 2 настоящей Формы) (заполняется в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подается с целью установления сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд)


	
	
	
	

	
	

	9
	Кадастровые номера земельных участков (при их наличии), в отношении которых испрашивается публичный сервитут и границы которых внесены в Единый государственный реестр недвижимости
	

	
	
	

	
	
	

	10
	Вид права, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю (если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях реконструкции или эксплуатации инженерного сооружения)

	11
	Сведения о способах представления результатов рассмотрения ходатайства:

	
	в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты
	
	
	

	
	
	
	(да/нет)
	

	
	в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении или посредством почтового отправления
	
	
	

	
	
	
	(да/нет)
	

	12
	Документы, прилагаемые к ходатайству:
	
	

	
	
	

	13
	Подтверждаю согласие на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме

	14
	Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем ходатайстве, на дату представления ходатайства достоверны; документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют требованиям, установленным статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации

	15
	Подпись:
	Дата:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	«
	
	»
	
	
	
	г.

	
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)
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